Правила пользования библиотекой
1.Библиотекой могут пользоваться все педагоги, сотрудники и учащиеся Гимназии.
2.Лицам, не являющимися педагогами,учащимися Гимназии, предоставляется право пользоваться только читальным залом библиотеки.
3. Пользователь может получить на дом любые печатные издания. Максимальные сроки пользования документами:
· учебники, учебно — методические пособия — учебный год;
· Научно- популярная, познавательная, художественная литература — 1 месяц;
· периодические издания, документы повышенного спроса — 15 дней.
Читатели могут продлить срок пользования документами, если на них отсутствует спрос со стороны других читателей.
4. Читатели — учащиеся обязаны сдать все учебники и книги в конце учебного года. После этого они могут взять книги на лето.
5. Преподаватели и работники Гимназии в мае — сентябре проходят перерегистрацию, имеющихся на руках материалов, без сдачи их в библиотеку, если на них нет спроса.
6. Пользователи обязаны бережно относиться к материалам, полученным в библиотеке,возвращать их в установленное время, не выносить их из помещения библиотеки, если они не записаны в читательский формуляр не делать в них подчёркиваний, пометок, не вырывать и не загибать страниц, а также к иным документам на различных носителях, оборудованию, инвентарю.
7. Читатели обязаны поддерживать порядок расстановки документов в открытом доступе библиотеки, расположения карточек в каталогах и картотеках.
8. При получении книг и учебников читатель обязан внимательно просмотреть их, в случае обнаружения дефектов, проинформировать об этом сотрудника библиотеки.. Ответственность за обнаруженные дефекты в сдаваемых документах несёт последний пользователь.
9. В случае утраты или порчи читателем библиотечной книги или учебника, он обязан заменить их равноценным по содержанию и стоимости.
10. Пользователи библиотеки обязаны полностью рассчитаться с библиотекой по истечении срока обучения или работы в общеобразовательном учреждении.
