	
	
	Приложение № 1 к приказу «УО администрации
 г. Канска»   

	
	
	от  20. 09.  2018г. №  396 -0_


Рекомендации муниципальным общеобразовательным организациям по обеспечению учащихся города Канска учебниками 

Обеспечение учебной литературой учащихся общеобразовательных организаций г. Канска осуществляется за счет учебников, имеющихся в фондах школьных библиотек,  а также поступивших  из издательств г. Москва, полученных централизованно по заказу ОО через Управление образования администрации города Канска и книготорговую сеть Красноярского края, приобретенных общеобразовательными организациями на средства субвенций, выделенных местным бюджетам на реализацию общеобразовательных программ. 
Функции, определенные в рекомендациях, осуществляются в соответствии с:

· Законом Российской Федерации «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ и последующими изменениями;
· приказом Минобрнауки России № 253 от 31.03.2014 года «Об утверждении  федерального перечня учебников, рекомендованных к использованию  при реализации  имеющих государственную аккредитацию  образовательных программ начального общего, основного общего, среднего общего образования» с последующими изменениями и дополнениями;
· приказом Министерства образования РФ «Об учете библиотечного фонда библиотек образовательных учреждений» от 24.08.2000года № 2488;
· Законом Красноярского края «О защите прав ребёнка» от 02.11.2000 года №12-961;
· Уставами муниципальных общеобразовательных организаций. 
С целью  регулирования процесса учебного книгообеспечения учащихся бесплатными учебниками  УО администрации г. Канска рекомендует муниципальным общеобразовательным организациям г. Канска:
1. Определить порядок обеспечения учебниками учащихся общеобразовательного учреждения  с учетом:

· сложившейся финансовой ситуации, имеющихся материальных ресурсов ОО, в том числе средств субвенций, выделенных местным бюджетам на реализацию общеобразовательных программ;

· необходимости обеспечения бесплатными учебниками в полном объеме всех детей.

2. Разработать и утвердить календарный план мероприятий по  сохранности и обеспечению учебниками обучающихся всех категорий на учебный год и довести до сведения педагогов, родителей, обучающихся.

3. Назначить ответственного за учебное книгообеспечение учащихся ОО, за максимальное использование ресурсов обменных фондов.
4. Использовать в работе автоматизированную муниципальную и краевую базы данных учебных фондов школьных библиотек города Канска,  Красноярского края и обеспечить доступ к ней заинтересованных лиц: педагогов, педагогов-библиотекарей, родителей, обучающихся.
5.Проанализировать городскую базу данных инвентаризации библиотечных фондов учебников,  выявить дефициты, определить способы устранения дефицита недостающих учебников за счет краевых субвенций обменных фондов.

6.  Обеспечить эффективную деятельность муниципального обменного фонда, распределение и перераспределение учебников в соответствии с Положением о муниципальном обменном фонде.
7.  Осуществлять контроль за реализацией в школах образовательного процесса в соответствии с учебно-методическими комплектами, утвержденными приказом ОО и  согласованными с Управляющим советом. В перечень УМК, использованных ОО в обучении учащихся, включать только те материалы, которые приобретаются общеобразовательной организацией. Принять меры по исключению практики замены учебников, определенных школой к использованию в образовательном процессе, на другие по инициативе учителей.
8. Содействовать дополнению содержания учебников  на печатной основе систематизированными электронными дидактическими, Интернет материалами и приложениями из электронной формы учебника для качественного выполнения общеобразовательной программы. 

9. Определить  отдельное помещение для  школьных учебников не совмещенное с основным  библиотечным фондом программной и методической литературы  библиотеки ОО. Предусмотреть последовательную расстановку учебного фонда по классам, по предметам.
10. Определить минимальные перечни дидактических материалов,  (рабочие тетради, прописи, раздаточные дидактические материалы, учебники-практикумы, хрестоматии и т.д.), необходимых для организации процесса обучения и согласовать этот перечень с родителями (законными представителями) обучающихся  (в случае несогласия родителей (законных представителей), рекомендовать использование в обучении канцелярских тетрадей).
11. Довести до сведения участников образовательных отношений   порядок обеспечения обучающихся учебниками в учебном году через средства массовой информации, через сайт ОО, через индивидуальные беседы и классные родительские собрания. На информационно-методическом стенде ОО разместить: положение о порядке обеспечения учащихся учебниками; правила пользования учебниками из фондов библиотек образовательных организаций; список учебников (УМК) по классам, по которым будет осуществляться образовательный процесс в образовательной организации; сведения о количестве учебников, имеющихся в библиотечных фондах и распределении их по классам; список учебников, которые будут приобретены  за счет средств краевых субвенций; фамилию, имя, отчество, должность, адрес электронной почты и телефон лица, ответственного за учебное книгообеспечение в ОО.
12. Внести в акт готовности общеобразовательных организаций к началу учебного года пункт об обеспеченности обучающихся учебниками.

13. Обеспечить сохранность учебников, фондируемых в  библиотеках общеобразовательных организаций  по средством:

· Правил пользования учебниками, фондируемыми в библиотеках общеобразовательных учреждений с определением мер ответственности за утерю или порчу учебников;
· Циклограммы деятельности педагогического коллектива по комплектованию и сохранности учебных фондов;
· введения стимулирующих выплат педагогам за работу по сохранности учебных фондов библиотек общеобразовательных организаций, предусмотрев их в Положении ОО о стимулирующих выплатах;
· реализации приказа Министерства образования РФ «Об учете библиотечного фонда библиотек образовательных учреждений» от 24.08.2000года № 2488, используя единый порядок учета учебных фондов библиотек общеобразовательных организаций;
· проведения рейдов, акций и мероприятий по сохранности и  бережному отношению к книгам.

